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	[Navn på mottaker]
[Tittel]
[Firma]
[Mottakerens gateadresse]
[Mottakerens postnummer, poststed]
Hei [Navn på mottaker],
Vil du sette inn ditt eget bilde i sirkelen?  Det er enkelt!  Velg bilde, og høyreklikk.  Velg «Fyll»på hurtigmenyen.  Velg bilde... fra listen.  Naviger på datamaskinen for å få finne bildet du vil ha.  Klikk på OK for å sette inn det valgte bildet.
Når bildet er satt inn, velger du det på nytt.  Gå til Bildeverktøy i menyen Format. Klikk på pil ned under «Beskjær», og velg «Fyll» fra listen.  Dette justerer bildet automatisk til å beskjære til bildet.  Du kan klikke på og dra bildet for å plassere det riktig.
Er du interessert i en [stilling] hos:
[Antall] år med praktisk erfaring i [ekspertiseområde]?
Kunnskap om den nyeste teknologien i [bransje eller felt]?
[Utmerkede skriftlige og muntlige ferdigheter?]
[Interessert i å lære og utvikle nye ferdigheter?]
Da er jeg den rette personen for jobben. Den vedlagte CV-en viser at jeg oppfyller alle disse kvalifikasjonene og mer.
Jeg vil svært gjerne diskutere mulighetene i [Firmanavn]. Hvis du vil avtale et intervju, kan du kontakte meg på [telefonnummer]. Det beste tidspunktet å treffe meg på er mellom [tidligst] og [senest], men du kan legge igjen en talemelding når som helst, så ringer jeg tilbake.
Takk for at du tar deg tid til å gå gjennom CV-en min. Jeg ser frem til å snakke med deg.

Vennlig hilsen

[Navnet ditt]
Vedlegg

	Navn
Here
STILLINGSTITTEL HER

KONTAKT
TELEFON:
678-555-0103

NETTSTED:
Nettstedet plasseres her

E-POST:
noen@eksempel.com
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